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▪ Abfragen
Bitte überprüfen Sie regelmäßig (min. wöchentlich) die Postmappe Ihres Kindes, da Sie 
darüber die Abfragen für die Ferienbetreuung erhalten.

▪ Abholzeiten
Um für alle eine möglichst hohe Verlässlichkeit im Tagesablauf zu bieten, arbeiten wir 
mit festen Abholzeiten. Sie können Ihr Kind täglich um 15.00 Uhr oder um 16.00 Uhr 
abholen.  Wie vertraglich vereinbart, bleiben die Kinder mindestens bis 15.00 Uhr. 
Darüber hinaus können in Einzelfällen mit der Gruppenleitung individuelle 
Absprachen getroffen werden. Bitte teilen Sie uns rechtzeitig Änderungen der 
Abholzeiten mit und melden Sie Ihr Kind unbedingt bei einem Mitarbeitenden ab, wenn 
Sie es abholen.

▪ Anmeldung
Die Anmeldungsunterlagen für einen OGS-Platz erhalten Sie bei der Schulanmeldung. 
Die Abgabe der Unterlagen muss bis zu den Weihnachtsferien erfolgen. Die 
Platzvergabe erfolgt in enger Kooperation mit der Schulleitung und wird im Anschluss 
an die Schulplatzvergabe mitgeteilt.



▪ Abholzonen
Um eine geregelte Abholung zu ermöglichen und damit wir auf dem Schulhof den 
Überblick behalten können, haben wir für Eltern Abholzonen eingerichtet. Am Tor der 
Neufelder Straße können Sie Ihr Kind direkt am Tor in Empfang nehmen. Am 
rückwärtigen Tor an der Turnhalle, warten Sie bitte außerhalb des Schulhofes auf Ihr 
Kind. Bitte vermeiden Sie unbedingt das Parken auf der Straße oder dem Bürgersteig, 
da dies für die Kinder die alleine nach Hause gehen zu sehr gefährlichen Situationen im 
Straßenverkehr führen kann!

▪ AGs
Wir bieten Ihren Kindern ein sehr vielfältiges und buntes AG Angebot an. Kickboxen, 
Move & Relax, Parkour, Capoeira, Fußball und Lego AG sind nur ein kleiner 
Vorgeschmack ☺ Unsere AGs starten nach den Herbstferien und enden eine Woche vor 
den Sommerferien. Zum Halbjahr kann neu gewählt werden. Wir legen großen Wert 
darauf, dass die Kinder ihre AG selbstständig auswählen, denn die Teilnahme an der 
AG ist verpflichtend. Bitte holen Sie Ihre Kinder nicht während der AG-Zeiten ab, da wir 
Wert auf eine regelmäßige Teilnahme und einen strukturierten Ablauf der AG legen.



▪ Ausflüge
In den Ferien finden regelmäßig Ausflüge (Wanderungen, Rheinpark, Bubenheimer Spieleland, 
Kletterwald, u.v.m.) statt. Diese werden vorab mit der Info über das Ferienprogramm mitgeteilt. 
An diesem Tag ist es nicht möglich Ihr Kind früher abzuholen. 
Auch die Gruppen können am Nachmittag spontan einen Ausflug zu einem nahgelegenen 
Spielplatz oder den Bach machen. Abholregelungen besprechen Sie bitte mit Ihrer 
Gruppenleitung.

▪ AWO
Der Träger des offenen Ganztages ist die Arbeiterwohlfahrt (Kreisverband Köln UG). Auch unsere 
Schulsozialarbeiterin und die Inklusionsbegleitungen sind Mitarbeitende der AWO:
AWO Kreisverband Köln UG
Fachbereich Kinder, Jugend und Familie
Rubensstr. 7-13, 50676 Köln
Fachbereichsleitung: Magdalena Szymanski

Weitere Infos finden Sie auf 
*** www.awo-koeln.de ***

http://www.awo-koeln.de/


▪ Bildungs- und Erziehungsauftrag
Die Schule hat einen Bildungs- und Erziehungsauftrag, dem auch wir uns anschließen. Jedoch 
wollen wir als Einrichtung der Jugendhilfe uns vornehmlich der sozialen Bildung widmen. Wir 
möchten Kompetenzen und Eigeninitiative fördern, die Konflikt und Kommunikationsfähigkeit 
schulen, sowie die Individualität und Gemeinschaftsfähigkeit ermöglichen.

▪ Brückentage
In jedem Schuljahr können einzelne bewegliche Ferientage in enger Absprache mit der Schule 
festgelegt werden. Ihr Betreuungsbedarf wird rechtzeitig abgefragt. An diesen Tagen bieten wir 
keine Spätbetreuung an und die Betreuungszeit endet um 16.00 Uhr.

▪ Chancengleichheit
Unabhängig von Herkunft oder sozialen Verhältnissen versuchen wir allen Kindern unserer 
Schule eine schöne Grundschulzeit zu ermöglichen. Wir unterstützen Sie und Ihre Kinder gerne 
und bieten auch Beratung durch unsere Schulsozialarbeiterin, Schulleitung oder OGS-Leitung an.

▪ Digitalisierung und Mediennutzung
Auch wir versuchen am Puls der Zeit zu sein und stellen unsere Informationen (wie z.B. den 
Speiseplan oder Elternbriefe) online zur Verfügung. Auch die Ferienabfrage kann online 
ausgefüllt werden. In unserem OGS-Alltag versuchen wir jedoch möglichst viel analog zu erleben 
☺



▪ Eigentum
Um Missverständnisse und Streitigkeiten zwischen Kindern zu vermeiden bitten wir Sie, das 
Eigentum der Kinder mit dem Namen zu kennzeichnen. Vermeiden Sie es, dass Ihr Kind wertvolle 
oder liebgewonnene Gegenstände mitbringt.

▪ Eltern
Wir haben eine wichtige Sache gemeinsam: Das Wohlergehen Ihres Kindes! Deshalb ist uns eine 
enge Erziehungspartnerschaft und eine verständnisvolle Haltung den verschiedenen 
Lebenssituationen gegenüber, sehr wichtig. So lange man sich wohlwollend gegenüber tritt, 
können viele Missverständnisse schnell ausgeräumt werden. Das wollen wir auch den Kindern 
vorleben. 
Die Teilnahme an Elternabenden kann Ihnen und uns helfen, besser informiert zu sein.
Gespräche mit unseren Mitarbeitenden können jederzeit individuell vereinbart werden. „Tür & 
Angel“-Gespräche können ebenfalls  für Alltagsdinge hilfreich sein, sollen aber für die Klärung 
tieferliegender Themen nicht genutzt werden.

▪ Eingewöhnung
Bis zu den Herbstferien findet die Eingewöhnung der Erstklässler statt. Hier richten wir uns mit 
den Abholzeiten ganz nach Ihrem Kind, mit dem Ziel nach den Ferien eine Teilnahme bis 15.00 
Uhr zu gewährleisten. Auch eine Abholung in der Gruppe ist bis zu den Herbstferien möglich.



▪ Ferien
Wir betreuen den Großteil der Ferienzeiten von 8.00 bis 16.00 Uhr. Aktuelle Infos dazu 
finden Sie auf der Homepage oder im Schuljahreskalender.
Wir geben rechtzeitig eine Bedarfsabfrage über die Postmappe heraus, auf der Sie Kind 
verbindlich anmelden können. Es wird lediglich ein Beitrag für das Mittagessen 
erhoben. Nur in Ausnahmefällen nehmen wir einen Unkostenbeitrag für Ausflügen. 
Darüber werden Sie rechtzeitig informiert.

▪ Feste & Feiern
Feste und Feiern finden immer gemeinsam mit der Schule statt. Eine Einladung 
erhalten Sie über die Postmappe oder den Mailverteiler der Schule.

▪ Fotos
Sie haben bei der Anmeldung auf der „Info zum Kind“ angegeben, ob wir Fotos von 
Ihrem Kind machen dürfen. Daran halten wir uns. In den Ferien machen wir manchmal 
Fotos von Kindern während eines Angebotes oder Ausfluges, es sind dann aber keine 
Gesichter der Kinder zu erkennen. Sollten Sie doch einmal ein Foto finden, mit dem Sie 
nicht einverstanden sind, geben Sie uns bitte unmittelbar Bescheid.



▪ Förderung
Hat Ihr Kind einen festgestellten Förderbedarf, wird es in der Schule gefördert. 
Darüber hinaus bieten wir in Absprache mit Gruppenleitung/Klassenleitung für 
einzelne Kinder eine Hausaufgabenbetreuung in Kleingruppen an. Auch Sprach- und 
Leseförderung kann ein Bestandteil sein

▪ Freispiel
Um Kreativität, Selbstständigkeit und Ideenreichtum zu fördern, möchten wir den 
Kindern möglichst viel Zeit für freies Spielen ermöglichen. Insbesondere die Zeit 
zwischen 15.00 und 16.00 Uhr wird dafür genutzt.

▪ Fundsachen
Alle Fundstücke sammeln wir an festen Orten (Metallkiste im EG des Altbaus und vor 
dem Hausmeisterhäuschen im Neubau). Bitte überprüfen Sie regelmäßig die 
Fundkisten. Sind Sachen beschriftet, können wir sie zuordnen und zurückgeben. 
Andernfalls geben wir die Sachen in der Altkleidersammlung oder werden entsorgt. 



▪ Geburtstag
Wir feiern den Geburtstag Ihres Kindes gerne mit allen Kindern gemeinsam in der 
Gruppe. Besonders schön ist es, wenn Ihr Kind etwas mitbringen kann. Süßes, Kuchen 
(nur trockene Kuchen, keine Torten!) oder Muffins sind beliebt und es sollte unbedingt 
für alle Kinder reichen. Bitte geben Sie Ihrer Gruppenleitung vorher Bescheid.

▪ GL-Schule
Wir sind eine Schule des gemeinsamen Lernens. Dies bedeutet, dass bei uns Kinder 
mit und ohne sonderpädagogischen Förderbedarf gemeinsam unterrichtet werden und 
Ihren Alltag gestalten.

▪ Gruppen
Wir arbeiten im Konzept Klasse=Gruppe. Jede der 16 Klassen ist eine OGS Klasse mit 
bis zu 26 Kindern. 4 Gruppen befinden sich im Altbau und 12 Gruppen im Neubau. 
Betreut werden die Klassen durch eine Gruppenleitung. Eine Gruppenmitarbeiterin 
unterstützt zwei Klassen.



▪ Haftung
Für mitgebrachte Gegenstände übernehmen wir keine Haftung. Einzelfälle (wie eine 
kaputte Brille) können über die Versicherung der Schule abgewickelt werden.

▪ Hausaufgaben -> siehe Lernzeit

▪ Handys
Es dürfen keine Handys, Smartphones o.ä. Geräte in Schule und OGS verwendet 
werden. Sollten Kinder damit „erwischt“ werden, verwahren wir diese bis zur Abholung 
durch die Eltern.

▪ Hofaufsicht
Von 12.45 bis 14.45 Uhr gibt es zwei Aufsichten auf unserem Hof. Zu ihren Aufgaben 
gehört es im Notfall erste Hilfe zu leisten, Konflikte und Gefahren rechtzeitig zu 
erkennen und das Einhalten der Hofregeln zu gewährleisten. Größere Konflikte können 
nicht durch die Hofaufsicht geklärt werden und müssen durch die Kinder mit der 
jeweiligen Gruppenleitung besprochen werden.



▪ Inklusion
An unserer Schule lernen Kinder mit und ohne Behinderung miteinander und 
voneinander. Um Kinder mit besonderen Herausforderungen enger begleiten zu 
können, arbeiten wir im Pool-Modell mit Inklusionsbegleitungen der AWO Köln. 
Die Koordination erfolgt durch Katrin Eickmeyer: 0221-965001023 * 
eickmeyer@awo-koeln.de

Info zum Kind
Zum Start in die OGS erhalten Sie von uns den Bogen „Info zum Kind“ der die 
wesentlichen Angaben zu Ihrem Kind enthält. Sollten sich Änderungen ergeben, 
teilen Sie uns diese bitte unverzüglich mit. Dies kann per Mail an die OGS-Leitung 
oder per Postmappe oder SMS an die Gruppenleitung erfolgen.



▪ Jahreszeit
Bitte besprechen Sie mit Ihren Kindern welche Kleidung angemessen für die Jahreszeit 
ist. Auch ein subjektives Kälte- bzw. Wärmeempfinden außerhalb des Durchschnitts 
sollte gut besprochen werden und ggfs. der Gruppenleitung mitgeteilt werden.

▪ Kindersprechstunde
Jeden Montag findet von 13.00 bis 14.00 Uhr bei Frau Menzendorf die 
Kindersprechstunde für kleine und auch große Themen der Kinder statt.

▪ Kinderrat
In jeder Gruppe werden Gruppensprecher*innen gewählt. Diese nehmen am Kinderrat 
teil, in dem wichtige OGS-Angelegenheiten, wie Hofregeln oder Neuanschaffungen von 
Spielmaterial besprochen und abgestimmt werden.

▪ Kooperation
Wir arbeiten sehr eng mit dem Schulvormittag zusammen und legen großen Wert auf 
einen regen Austausch und gemeinschaftliche Regelungen und Abläufe. Wir begleiten 
die Klassen auf Schulausflüge und führen gemeinsam Elterngespräche oder 
Elternabende durch.



▪ Kontakt
So erreichen Sie uns:

OGS-Leitung:  Silke Menzendorf * 0221-9650010-20 * menzendorf@awo-koeln.de

▪ Spätdiensthandy ab 16 Uhr:  0163 1629436

▪ Schoolboost

mailto:menzendorf@awo-koeln.de


▪ Kündigung
Wenn Sie mit uns den Betreuungsvertrag abschließen, ist eine Laufzeit bis zum 
Schulwechsel vorgesehen. Möchten Sie jedoch frühzeitig den Betreuungsvertrag 
kündigen, muss diese fristgerecht bis zum 31.5. des Jahres erfolgen und ist nur zum 
Schuljahresende möglich.

▪ Lernzeit
Die Lernzeit findet im Schulvormittag statt und wird in der Regel durch eine 
Lehrkraft und eine pädagogische Mitarbeiterin der OGS begleitet. Fragen zu 
Inhalten und Durchführung beantworten gerne unserer Klassenlehrkräfte.



▪ Medikamente
Wir dürfen keinerlei Medikamente verabreichen. Sollte Ihr Kind Medikamente 
benötigen, vereinbaren Sie bitte mit der Klassen- und der Gruppenleitung einen 
Gesprächstermin, damit wir eine gute Lösung für Ihr Kind finden können.

▪ Mittagessen
Von 12.40 bis 14.00 Uhr ist unsere Mensa geöffnet. Die Kinder gehen 
selbstbestimmt Essen und können sich mit anderen Kindern (oder unseren 
pädagogischen Mitarbeitenden) zum Essen verabreden. Es gibt immer eine 
vegetarische Alternative und Schweinefleisch haben wir komplett aus dem 
Angebot genommen. Beliefert werden wir von „In Via“.



▪ Notfälle
Es kann immer etwas passieren, daher ist es wichtig, dass Sie erreichbar sind bzw. 
zeitnah zurückrufen und sicherstellen, dass entweder ein Elternteil oder eine 
andere Vertrauensperson innerhalb von 20-30 Minuten an der Schule sein kann. 
Bei größeren Verletzungen oder Stürzen auf den Kopf rufen wir grundsätzlich zur 
Abklärung einen Krankenwagen. Sollte Ihr Kind ins Krankenhaus müssen und Sie 
können nicht rechtzeitig vor Ort sein, wird eine Betreuungsperson Ihr Kind 
begleiten.
Bitte halten Sie die bei uns hinterlegten Kontaktdaten und erreichbare 
Vertrauenspersonen stets auf dem aktuellsten Stand!



▪ Obstrunde
Die Obstrunde findet täglich von 14.45 bis 15.00 Uhr im Gruppenverband statt. Beim 
snacken werden die Themen des Tages besprochen, Konflikte gelöst oder die Woche 
geplant. Bitte holen Sie Ihr Kind keinesfalls in dieser wichtigen Phase des Tages ab.

▪ OGS-Leitung
Die Leitung der OGS hat Silke Menzendorf:
0221-9650010-20
menzendorf@awo-koeln.de

▪ Öffnungszeiten
OGS: täglich ab 12.40 Uhr bzw. nach Schulschluss, bis 16.00 Uhr
Spätbetreuung: bis 17.00 Uhr (nur an Schultagen)
Ferien: täglich von 08:00 – 16:00 Uhr (es findet keine Spätbetreuung statt)
Büro: tägliche Sprechzeiten 9.00-15.00 Uhr, individuelle Termine auch außerhalb dieser 
Zeiten möglich. Bitte kontaktieren Sie Frau Menzendorf bei Bedarf.
Wir betreuen i.d.R. in den Oster- und Herbstferien ganz, in den Sommerferien in der 
ersten Hälfte und in den Winterferien in der zweiten Hälfte. Bitte schauen Sie in unseren 
Terminkalender.



▪ Partizipation
Ihre Kinder sollen die größtmögliche Teilhabe erfahren und werden in Entscheidungen 
mit eingebunden.

▪ Postmappe
Es ist uns wichtig, dass Sie immer gut informiert sind. Daher möchten wir Sie bitten 
regelmäßig (min. wöchentlich) die Postmappe Ihres Kindes zu überprüfen, da sich dort 
wichtige Informationen „verstecken“ können.

▪ Pünktlichkeit
Bitte holen Sie Ihre Kinder zur verabredeten Zeit ab. Dies ist für ihr Kind von hoher 
Bedeutung und trägt erheblich zum Wohlbefinden Ihres Kindes bei. 

▪ Qualität
Wir möchten uns stetig verbessern und hospitieren daher auch gerne an anderen 
Schulen, um uns gute Ideen und neue Impulse zu „klauen“. Außerdem sind 
regelmäßige Fortbildungen (auch gemeinsam mit dem Schulkollegium) ein fester 
Bestandteil.



▪ Regeln
Wir versuchen unsere Regelstruktur für alle Kinder möglichst überschaubar zu 
gestalten. Dennoch funktioniert ein Alltag, mit einer so großen Vielfalt an 
Menschen, nicht ohne. Besprechen Sie bitte die Grundsatzregeln mit Ihrem Kind 
und ermutigen Sie es mit uns ins Gespräch zu gehen, wenn es eine Regel nicht 
versteht oder schlicht blöd findet.
Die wichtigste Regel für uns ist, dass wir anderen respektvoll begegnen und 
niemanden absichtlich verletzen. Weder mit Worten, noch mit Taten.

▪ Rechtsanspruch
Zum Schuljahr 2026/27 ist der Rechtsanspruch auf einen Platz im Ganztag für alle 
Erstklässler*innen gewährleistet.



▪ Sonnenschutz
In den Sommermonaten empfehlen wir eine eigene Sonnencreme und eine 
Kopfbedeckung mitzugeben.

▪ Spätbetreuung
Die Spätbetreuung findet von 16.00 bis 17.00 Uhr im Neubau Klasse 1/2g statt. Bitte 
melden Sie Ihr Kind vorab bei Ihrer Gruppenleitung und der OGS-Leitung an.

▪ Sportsachen
Hat Ihr Kind eine Sport-AG gewählt, benötigt es Sportsachen, sonst kann es nicht 
teilnehmen. Außerdem ist es sinnvoll für die Ferien Sportsachen im Gepäck zu 
haben.

▪ Schließzeiten ->Öffnungszeiten



▪ Schulsozialarbeit
Unsere Schulsozialarbeiterin Lena Bassenhoff steht für viele Themen rund um Ihr Kind 
bereit und berät Sie gerne:
*** 0163-6394130 ***

▪ Streit
Streit gehört zum Schulalltag dazu und ist in den meisten Fällen für uns Erwachsene viel 
schwerer auszuhalten. Oftmals wissen Kinder am nächsten Tag schon nicht mehr was 
gestern war und wir machen uns noch tagelang Gedanken. Sollten Sie trotzdem einmal 
das Gefühl haben, etwas konnte nicht nachhaltig geklärt werden, bestärken Sie Ihr Kind 
mit uns ins Gespräch zu gehen. Neben den Gruppenleitungen stehen auch alle anderen 
pädagogischen Mitarbeitenden zur Verfügung, sowie Frau Menzendorf (auch neben der 
Kindersprechstunde), unsere Schulsozialarbeiterin, die Streitschlichter und die 
Schulmediatoren (mittwochs von 9.00 bis 13.00 Uhr).

▪ Süßigkeiten
Bitte nur zu Geburtstagen und so, dass es für die ganze Gruppe reicht. Sonst gibt es 
traurige Gesichter.



▪ Tagesablauf
Die Kinder der 1./2. Klasse haben Mo-Do bis 12.40 Uhr Unterricht und freitags 
Gruppenstunde bis zur selben Zeit. Die Kinder der 3./4. Klasse bis 13.30 Uhr. Im 
Anschluss gehen sie entweder Essen, in die AG oder haben Zeit zum spielen. 

▪ Team
Wir sind ein sehr großes Team mit derzeit ca. 45 Mitarbeitenden, bestehend aus 
Leitung, Gruppenleitungen, Gruppenmitarbeiter*innen, Küchenkräfte,  
Inklusionsbegleitungen und Honorarkräften. 

▪ Träger->siehe AWO



▪ Unfall 
Sollte Ihr Kind einen Unfall haben, sind wir verpflichtet eine Unfallmeldung an die 
Unfallkasse zu richten. Dies gilt auch für den Schulweg. Bitte teilen Sie uns Unfälle 
auf dem Schulweg unverzüglich mit. Sie können sich dafür an die Schul- oder OGS-
Leitung wenden oder an das Sekretariat.

▪ Unverträglichkeiten
Sollte Ihr Kind eine Unverträglichkeit bezüglich bestimmter Lebensmittel haben, 
so kontaktieren Sie bitte Frau Menzendorf. Bisher haben wir immer eine 
individuelle Lösung gefunden, sollte es nicht schon vom Caterer ein Angebot 
geben. Glutenfrei (auch bei Zöliakie möglich), laktosefrei, milcheiweißfrei, 
histaminfrei und ohne Ei gehören zum Repertoire von InVia.

▪ Wechselkleidung
Sie können in der Klasse gerne mit Namen beschriftete Wechselsachen für Ihr Kind 
hinterlegen.



▪ Zusammenarbeit
Eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Ihnen ist uns wichtig.
Wir betrachten Sie als Experten für Ihr Kind und freuen uns, wenn wir voneinander 
profitieren können, um Ihrem Kind den bestmöglichen Schultag zu ermöglichen.


